
Documento: DG/CIP-CIPAE/DIPMGI/006/2020


San Andrés Cholula, Puebla, a 14 de mayo de 2020


OPERACIÓN DE LA MAESTRÍA EN GESTIÓN DE GOBIERNOS LOCALES A TRAVÉS DEL CENTRO IBEROAMERICANO DE POSGRADOS  - CIP

1. “Difusión y Publicidad de los Servicios Educativos de la maestría en Gestión de Gobiernos Locales”: Está dirigido a profesionistas del área de la Administración Pública Municipal de cualquier nivel y jerarquía, interesados en obtener su Título y Cédula de Grado de Maestro en Gestión de Gobiernos Locales bajo la siguiente modalidad VIRTUAL:

Esta modalidad es para los maestros que presentan correctamente sus documentos de inscripción sin contar con ninguna observación. A través de la Impartición de seminarios presenciales u on-line (16 clases ejecutivas, una por mes, en un horario de 09:00 a 15:00 horas, impartido por docentes con maestría y doctorado. En relación a la Titulación se debe considerar la obtención de buenas calificaciones para optar por la Excelencia Académica, Titulación por Promedio.

Es muy importante que la publicidad del servicio de la maestría en Gestión de Gobiernos Locales deba ser manejado haciendo un riguroso énfasis en la empresa, dependencia, sindicato o usuario al que va dirigida la publicidad. Cualquier omisión o mal uso de las políticas de publicidad de parte del aliado estratégico es motivo de la cancelación del convenio sin responsabilidad para el CIP.

2. “Fechas de Inscripción y recepción de documentos”: Los cinco primeros días hábiles de los meses de enero / mayo / septiembre se pueden inscribir, entregar los documentos y recibir los pagos de los usuarios. Los títulos y cedulas se entregan cuatro meses después de haber concluido sus estudios y después de asistir al protocolo  de entrega de títulos y cédulas. 
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OPERACIÓN DE LA MAESTRÍA EN GESTIÓN DE GOBIERNOS LOCALES POR EL CIP (MODALIDAD IMPARTICIÓN DE 16 CLASES, UNA POR MES)

1. El área de ventas referencia al Jefe de Control Escolar del Centro Iberoamericano de Posgrados – CIP un listado de un grupo mínimo de quince usuarios para cursar de la maestría en Gestión de Gobiernos Locales en 16 meses asistiendo únicamente una vez por mes o tomando una sesión vía on-line y obteniendo excelentes notas para alcanzar la Modalidad de Titulación por Promedio.

2. El jefe de control escolar Recepciona el listado y recibe en los primeros cinco días de los meses de enero / mayo / septiembre la documentación completa de cada usuario comentándoles que las clases comienzan en la segunda semana del mes de enero / mayo / septiembre extendiéndole un formato de recepción de documentos y proporcionando al usuario un formato de inscripción para su llenado, el reglamento escolar, el reglamento de pagos y posteriormente conformar el expediente completo del usuario que contendrá los siguientes:

a) Acta de nacimiento original actualizada y dos fotocopias simples legibles tamaño carta.
b) La CURP impresa y dos fotocopias simples legibles tamaño carta.
c) Credencial del INE y dos fotocopias simples legibles tamaño carta (las dos caras de la INE deben fotocopiarse en la misma cara de la hoja).
d) Documento Obligatorio Certificado Original de Licenciatura, Título y cédula de licenciatura y dos fotocopias simples legibles tamaño carta.
e) Comprobante de domicilio Original, actualizado y dos fotocopias simples legibles tamaño carta.
f) Cuatro fotografías tamaño infantil blanco y negro en papel mate autoadherible, sin lentes, cabello recogido, sin maquillaje, fondo blanco de la fotografía y ropa clara.
g) Carta de exposición de motivos expedida por el interesado y dirigida al director de la institución, resaltando el para qué quiere estudiar una maestría.

3. El contador del CIP debe cobrar la inscripción y las 16 mensualidades de cada uno de los usuarios extendiendo el recibo o factura correspondiente, debiendo cubrir el pago a los aliados estratégicos y docentes.

4. El Jefe de Control Escolar escanea la documentación, la respalda en un disco duro indistintamente de que lleva a cabo una revisión-validación documental y posterior a esa revisión-validación se archivan en los expedientes.


5. El Coordinador Académico del CIP debe contratar a los docentes para la impartición de cada una de los 16 seminarios presenciales u on-line mensuales que integran el plan de estudios de la maestría en Gestión de Gobiernos Locales y entrega a la Dirección General del CIP la calendarización de los seminarios, así como el Expediente de cada docente para su autorización.

6. El Coordinador académico entrega la lista de asistencia al docente y su programación académica que corresponde a su seminario.

7. Al finalizar cada seminario el docente debe entregar al Jefe de Control Escolar la lista de asistencia y el avance programático terminado del seminario impartido al grupo.

8. El Coordinador Académico acuerda con el Director General la fecha y hora para la aplicación de los Exámenes al grupo de usuarios.

9. Después de aplicados los exámenes al grupo, el docente debe entregarlos al Jefe de Control Escolar junto con su listado de usuarios aprobados y reprobados, para posteriormente comunicar vía telefónica a los mismos el resultado obtenido.

10. El Jefe de Control Escolar debe escanear cada lista de asistencia con su respectiva calificación de cada uno de los usuarios.

11. El Director Gestiona la ceremonia de entrega de Títulos y Cedulas de Maestro en Gestión de Gobiernos Locales a los estudiantes aprobados incluyendo a las autoridades del CIP-CIPAE y aliados estratégicos.


PRECIO DE VENTA AL PÚBLICO

La inversión por concepto de Inscripción única a la maestría en Gestión de Gobiernos Locales por estudiante es de $2,000.00 (dos mil pesos 00/100 m.n.) más I.V.A.

La inversión por concepto de colegiatura (16 colegiaturas) de la maestría en Gestión de Gobiernos Locales por estudiante es de $2,000.00 (dos mil pesos 00/100 m.n.) por mes, durante 16 meses más I.V.A. (pagados los cinco primeros días de cada mes).

La inversión por concepto de los derechos de titulación de la maestría en Gestión de Gobiernos Locales por estudiante es de $20,000.00 (veinte mil pesos 00/100 m.n.) más I.V.A., que deben ser cubiertos económicamente el último mes del programa de doctorado (mes 16), para entregar en tiempo y forma el título y cédula de grado de maestría cuatro meses después de haber realizado el pago y de asistir al protocolo correspondientes”.
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